
 

 
 

 

Das UNA – Atelier für Natur und Umwelt AG wurde 1984 gegründet und ist eine Aktiengesellschaft im 
Besitz der Mitarbeitenden. Aktuell sind wir 9 Festangestellte mit unterschiedlichen Pensen. 

 

Zur Weiterentwicklung unseres Büros suchen wir per Anfang April oder nach Vereinbarung eine:n 

 

Projektleiter:in und Geschäftsleitungsmitglied 
50 % bis 80 %  
 

In Bezug auf deine fachliche Ausrichtung sind wir innerhalb unserer Kernbereiche Lebensraum- und 
Artenförderung, botanische Aufnahmen oder Gewässerökologie flexibel.  

 

Tätigkeitsbereiche 
• Mitarbeit in der Geschäftsleitung des Büros (Personalentwicklung und -führung, Entwicklung der 

künftigen Fachausrichtung und der Akquisition sowie Finanzentscheidungen). Die Aufgaben 
werden im Geschäftsleitungsteam aufgeteilt. 

• Durchführung von Projekten in den Bereichen Lebensraum- und Artenförderung, botanische 
Aufnahmen oder Gewässerökologie, von der Akquisition über die Durchführung und die 
Kostenkontrolle bis zum Abschluss. 

• Mitarbeit in Projekten anderer Mitarbeitender oder mit unseren Partnern. 
 

Anforderungen 
• Naturwissenschaftlicher Hochschulabschluss (Biologie, Umweltwissenschaften o. ä.) 
• Fundierte Kenntnisse und mehrjährige Berufserfahrung in der Leitung von Projekten in der 

Privatwirtschaft 
• Erfahrung in der Konzeption, Akquisition und Umsetzung von Projekten 
• Initiative, unternehmerisch denkende und flexible Persönlichkeit mit Interesse an der Mitarbeit in 

der Geschäftsleitung 
• Bestehendes Kontaktnetz zu potenziellen Auftraggebenden bzw. eigene bestehende Projekte 
• Gute mündliche und schriftliche Kommunikationsfähigkeit in Deutsch 
• Selbstständige Arbeitsweise und gute Selbstorganisation 
• Sicherheit in der Zusammenarbeit mit Auftraggebenden, Behörden, Partner-Büros und im eigenen 

Team 
• Gute Kommunikationskompetenzen und Teamfähigkeit 
• Fahrausweis Kat. B 

 
Von Vorteil sind 
• Erfahrung in der Geschäftsleitung, der Führung eines Teams und der Begleitung von 

Mitarbeitenden 
• Gute Französischkenntnisse 
• Analytische, konzeptionelle und redaktionelle Fähigkeiten  



Projektleiter:in und Geschäftsleitungsmitglied 50-80%  
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Wir bieten  
• Ein fachlich breit aufgestelltes und vielfältiges Team 
• Flexible Arbeitsplatzbedingungen (Jahresarbeitszeit) 
• Ein grosses Netz von Kontakten und vielseitige Aufträge 
• Ein anregendes Arbeitsumfeld in einer Bürogemeinschaft in Bern mit weiteren Organisationen aus 

dem Umweltbereich 
• Homeoffice teilweise möglich  
• Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Die Möglichkeit, die Zukunft des UNA mitzugestalten sowie eigene Themen und Interessen ins 

Büro einzubringen  
 

Für persönliche Auskünfte stehen dir die GL-Mitglieder Annina Zollinger Fischer (031 310 83 82) und 
Adrian Dietrich (031 310 83 87) gerne zur Verfügung.  

 

Wenn dich die Informationen ansprechen, sende uns deine Motivation für die Mitarbeit im UNA sowie 
deine Bewerbungsunterlagen bis am 18. Oktober 2026 per E-Mail an job@unabern.ch.  

 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 


