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Bist du auf der Suche nach einer sinnvollen und eigenverantwortlichen Arbeit im Umweltbereich? Dann haben 

wir die perfekte Gelegenheit für dich! Quereinstieg ist möglich. 

 
Über uns: Die Carbotech AG ist eine innovative Beratungsfirma für Umwelt-, Nachhaltigkeits- und Schadstoffbe-

ratung mit Büros in Basel und Zürich. Seit 1987 unterstützen wir Organisationen dabei, Teil einer nachhaltigen 

Wirtschaft und Gesellschaft zu werden. Wir arbeiten holakratisch – das bedeutet, dass unser Team die Firma ge-

meinsam gestaltet. 

 

Zur Verstärkung unseres Teams in Zürich suchen wir eine Person für: 

 
Fachadministration Schadstoffberatung (60 – 80 %)  
Schwerpunkt Gebäudeschadstoffe  

Deine Aufgaben:  

• Qualitätssicherung unserer Offerten, Berichte und Gutachten 

• Unterstützung der Projektleiter*innen administrativ in laufenden Projekten  

• Erstellen von Fund- und Sanierungsplänen (2 D) 

• Administrative Aufgaben 

Was du mitbringst: 

• Motiviert und neugierig in die Welt der Schadstoffstoffthematik (insb. Gebäudeschadstoffe) einzutauchen 

• Idealerweise bereits Erfahrung im Baubereich  

• Flexibilität was die Arbeitszeiten betrifft  

• Belastbar und agil in hektischen Zeiten  

• Ausgeprägte Fähigkeiten in Organisation und Strukturierung 

• Lösungsorientierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

• Hohe Sozialkompetenz, kommunikativ und motiviert, im Team und selbständig zu arbeiten  

• Stilsicher und genau im Korrigieren von Berichten und Gutachten, sicherer Umgang mit Word-Dateien  

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  

• Identifikation mit unserer Firma und Interesse an der Weiterentwicklung unserer holakratischen Struktur 

Was wir dir bieten:  

• Eine spannende, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit mit eng begleiteter Einarbeitung 

• Hohe Selbstständigkeit und Eigenverantwortung in der Organisationsstruktur der Holakratie 

• Weiterbildungen und Entwicklungsmöglichkeiten  

• Ein motiviertes, kompetentes Team in Basel und Zürich 

• Flexible Arbeitszeiten, transparente Gehälter und Beteiligung (Firmenanteile) 

 
Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen! 

 

Für Fragen zur ausgeschriebenen Stelle steht dir Gaby Müller (044 444 20 11) gerne zur Verfügung.  

Deine Bewerbung und eine kurze Darstellung deiner Beweggründe und Erwartungen sendest du bitte per E-Mail 

an Katrin Loder (k.loder@carbotech.ch). 

 

 


